
 
 
 
 

 

 

 

گاه شیمی و مهندسی شیمی ایران  پژوهش
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 سازمانی برون های پروژه انجام اجرایی ضوابط نامه آئین

 

 

 :شامل ها پیوست به منضم

 سازمانی برون فناوری/پژوهشی پروژه پیشنهاد فرم: کی شماره پیوست

 سازمانی برون فناوری/پژوهشی پروژه اجرای تعهدنامه فرم: دو شماره پیوست

 سازمانی برون فناوری/پژوهشی پروژه خاتمه اعلام فرم :سه شماره پیوست

سازمان برون فناوری/پژوهشی پروژه انجام مراحل چارتفلو :چهار شماره پیوست

 

 پروژه های برون سازمانی آئین نامه ضوابط اجرایی انجام
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 مقدمه

با توجه به اهداف و اساسنامه پژوهشگاه، يكي از رسالت هاي پژوهشگاه برطرف نمودن مشكلات کشور و انجام پروژه هاي کاربردي 

ل اخارج از پژوهشگاه و در راستاي قانونمند سازي و تنظیم فعالیت هاي مربوط به ارسباشد. همچنین در جهت جذب منابع مالي مي

پیشنهاد، اخذ و انجام پروژه هاي برون سازماني، آئین نامه ضوابط اجرايي انجام پروژه هاي برون سازماني به شرح ذيل تدوين گرديده 

 است.

هر يک از اعضاي پژوهشگاه مي توانند ضمن رصد فعالیت هاي علمي، پژوهشي، و صنعتي در کشور و بر اساس نیازمندي هاي 

علمي، و صنعتي نسبت به مذاکره با دست اندرکاران مراکز مذکور اقدام نموده و با معرفي توانمندي هاي خود واحدهاي دانشگاهي، 

 و سازمان متبوع )پژوهشگاه(، قراردادهاي انجام پروژه را تعريف نمايند.

 

 ( تعریف انواع پروژه:1ماده 

 ي شوند:پروژه هاي پژوهشي و فناوري پژوهشگاه در چهار گروه زير دسته بندي م

هايي که بر اساس فعالیت ها و ارتباطات پژوهشگاه با سازمان ها و صنايع مختلف به پژوهشگاه واگذار مي پروژه  :1پروژه نوع  -الف

 گردد.

هايي که بر اساس فعالیت ها و ارتباطات اعضاء هیئت علمي )به صورت مستقل( به پژوهشگاه واگذار مي گردد  پروژه :2پروژه نوع  -ب

 هشگاه نقش حمايتي ايفا مي کند.و پژو

هايي که بر اساس سرمايه گذاري مشترک پژوهشگاه و متقاضي خارج از پژوهشگاه بوده و به صورت مشارکتي  پروژه: 3پروژه نوع  -ج

 اجرا مي گردد.

فني و يا محصول اجرا هايي که صرفاً بر اساس سرمايه گذاري پژوهشگاه بوده و با هدف تجاري سازي دانش  پروژه :4پروژه نوع  -د

 مي گردد.

 

 پروژه هاي برون سازماني نامیده مي شوند.  5تا  1بر اساس گروه بندي فوق، پروژه هاي نوع  تبصره یک(

پروژه هاي داراي منابع مالي تأمین شده توسط صندوق هاي حمايتي نظیر صندوق حمايت از پژوهشگران کشور متناسب  تبصره دو(

 با يكي از گروه هاي فوق، پروژه هاي برون سازماني تلقي مي گردند.

 ( نحوه ارائه پروپوزال برای انجام پروژه های برون سازمانی:2ماده 
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پروپوزال فرمت مشخصي را تعیین نكرده باشد، پروپوزال بر طبق فرمت مصوب معاونت فناوري  در صورتي که کارفرما براي تهیه

(( تكمیل مي شود. فرد پیگیري کننده موظف است پس از مذاکره و تفاهم اولیه با کارفرما، يک نسخه از پروپوزال 1)پیوست شماره )

 تهیه شده را به معاونت فناوري ارائه نمايد. 

 

پروپوزال هايي که بدون اطلاع معاونت فناوري ارسال شده باشد، امتیاز مرتبط با ارائه پروپوزال در ترفیع سالیانه تعلق به  تبصره سه(

نمي گیرد. ارزيابي و تأيید تعداد پروپوزال هاي ارسال شده هر يک از اعضاي هیئت علمي توسط معاونت فناوري )ارتباط با صنعت( 

 رسال مي گردد.در قالب نامه به کمیته ترفیع ا

 

 ( نحوه انعقاد قرارداد:3ماده 

اد، دپس از تأيید نهايي پروپوزال، قرارداد متناسب با نوع پروژه تنظیم مي گردد. از عقد قرارداد با کارفرما و دريافت نامه تأيید عقد قرار

برون سازماني را اختصاص مي دهد. کلیه معاونت فناوري با هماهنگي دفتر نظارت و ارزيابي به پروژه مذکور کُد ويژه پروژه هاي 

فعالیت هاي مربوط به اين پروژه تا مرحله پاياني از جمله دريافت خدمات پژوهشي از آزمايشگاه مرکزي تحت کُد دريافت شده و بر 

 اساس تعرفه مصوب براي پروژه هاي برون سازماني انجام خواهد شد.

 

 ( تعیین مجری طرح:4ماده 

قرارداد توسط پژوهشگاه به عنوان شخصیت حقوقي منعقد شده و توسط رئیس پژوهشگاه و يا شخص مجاز از جانب ايشان امضا مي 

 گردد. 

(( توسط آورنده طرح، اجراي پروژه از جانب پژوهشگاه توسط رياست 2پس از امضاي تعهدنامه اجراي طرح پژوهشي )پیوست شماره )

ي به نمايندگي ايشان به آورنده طرح به عنوان مجري ابلاغ مي شود. همچنین ابلاغ مالي پروژه توسط پژوهشگاه و يا معاونت فناور

 معاونت اداري، مالي، و پشتیباني به مجري طرح صورت مي پذيرد.

ان وچنانچه شخص آورنده طرح از اعضاي هیئت علمي نباشد، بايستي يكي از اعضاي هیئت براي عقد قرارداد به عنتبصره چهار( 

 مجري به پژوهشگاه معرفي شود. 

 ( نحوه هزینه کرد و پرداخت:5ماده 
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پرداخت به مجري از محل مبالغ دريافت شده از کارفرما در هر مرحله از طرح )بر طبق مفاد قرارداد( پس از کسر بالاسري پژوهشگاه 

 صنعت صورت مي پذيرد.و کسورات قانوني انجام مي شود که با درخواست کتبي مجري به دفتر ارتباط با 

 

است( از  %1مي باشد که به اضافه کسورات قانوني )که در حال حاضر  %14درصد بالاسري پروژه هاي برون سازماني تبصره پنج( 

 مبالغ دريافتي هر مرحله از پروژه کسر و مابقي به حساب مجري واريز مي گردد.

درصد از مبلغ  1میلیون تومان  144ف يک میلیارد تومان( به ازاي هر میلیون تومان )تا سق 344براي مبالغ بیش از تبصره شش( 

 بالاسري کل پروژه کسر مي گردد.

هر گونه تغییر در میزان بالاسري براي پروژه هاي برون سازماني توسط شوراي فناوري تعیین و با تأيید رئیس پژوهشگاه  تبصره هفت(

 ابلاغ مي گردد.

داراي منابع مالي تأمین شده توسط صندوق هاي حمايتي مشمول بازگرداندن مبلغ کل بالاسري بالاسري پروژه هاي  تبصره هشت(

 به مجري پس از اعمال کسورات قانوني خواهد شد.

 

 ( نظارت بر حسن انجام پروژه:6ماده 

 اين خصوص، مجري مؤظفدفتر ارتباط با صنعت پژوهشگاه از سوي معاونت فناوري مسئول نظارت بر حسن انجام پروژه مي باشد. در 

(( مي باشد و بايستي گزارش هاي پیشرفت پروژه را به صورت 2به رعايت کلیه مفاد تعهدنامه اجراي پروژه )موضوع پیوست شماره )

مستمر و بر طبق برنامه زمان بندي انجام پروژه به معاونت فناوري )دفتر ارتباط با صنعت( ارائه نمايد. همچنین، کلیه واريزي هاي 

الي از طرف کارفرما اعم از چک يا واريزي به حساب پژوهشگاه در ازاي انجام هر يک از مراحل پروژه، پس از اطلاع رساني کتبي م

مجري به معاونت فناوري )دفتر ارتباط با صنعت( و توسط اين واحد به معاونت اداري، مالي، و پشتیباني پژوهشگاه اطلاع داده مي 

 ین مجري و پژوهشگاه و پس از کسر کسورات قانوني و بالاسري پژوهشگاه به مجري پرداخت شود.شود تا بر اساس قرارداد ب

(( که 5پس از انجام کامل پروژه و با استناد به نامه حسن انجام کار دريافت شده از کارفرما، فرم اعلام خاتمه پروژه )پیوست شماره )

فناوري و مدير نظارت و ارزيابي پژوهشگاه مي رسد تهیه شده و در ابتداي بر اساس تأيید مدير ارتباط با صنعت به امضاي معاون 

گزارش نهايي پروژه درج مي گردد. مجري مؤظف است دو نسخه از گزارش نهايي پروژه را به صورت صحافي شده به همراه لوح فشرده 

 حاوي فايل گزارش نهايي تحويل واحد ارتباط با صنعت نمايد.
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 شگاه:( تعهدات پژوه7ماده 

کلیه منابع مالي دريافتي از کارفرما بابت پروژه به استثناي کسورات قانوني و بالاسري را صرفاً جهت انجام پروژه  (5-1

 در اسرع وقت در وجه مجري پرداخت نمايد.

 کلیه شرايط و تمهیدات لازم براي اجراي موضوع قرارداد را جهت مجري آماده و فراهم نمايد. (5-2

 در حداقل زمان ممكن به نحو مقتضي )کتباً و يا شفاهاً( پاسخ دهد.به کلیه مكاتبات مجري  (5-5

در صووورت ايجاد مانع در تأمین اعتبار از سوووي کارفرما، حداکثر توان خود را براي رفع موانع و دريافت اعتبارات  (5-6

 هر مرحله از طرح به کار گیرد.

مفاصووا حسوواب از بیمه اقدام نموده و تسووويه پس از پايان پروژه و تأيید کارفرما، در صووورت لزوم نسووبت به اخذ  (5-3

 حساب نهايي با کارفرما را انجام دهد.

در صووورت بروز حوادغ ریرمترقبه در حین انجام پروژه، حداکثر حمايت مالي، حقوقي، و معنوري را از مجري در  (5-4

 چهارچوب ضوابط و قوانین کشور به عمل آورد.

 

بودن انجام کامل پروژه، استنكاف کارفرما از تسويه حساب پروژه، و ... پرداخت هاي  چنانچه به هر دلیل اعم از ناموفق تبصره نه(

درصد پیش بیني شده در قرارداد باشد، اين موضوع طي جلسه اي با معاون فناوري، مدير نظارت و ارزيابي، و  144کارفرما کمتر از 

افتي هاي پروژه، درصد انجام کار مورد موافقت قرار گرفته و مدير ارتباط با صنعت مطرح شده و بر اساس پیشرفت کار واقعي و دري

 فرم اعلام خاتمه پروژه درج مي گردد.در 

 

از تاريخ تصويب اين آيین نامه، منحصراً پروژه هاي برون سازماني که گردش کار مطابق با اين آيین نامه را طي کرده  تبصره ده(

باشند از طرف پژوهشگاه به رسمیت شناخته خواهند شد و در اعطاي امتیاز ترفیع سالیانه و ارتقا لحاظ خواهند شد. مسئولیت پروژه 

 ن چهارچوب انجام شوند بر عهده مجري آن خواهد بود. هاي برون سازماني که خارج از اي

 

 ( آورده شده است. (6شماره ) روال کلي انجام پروژه )گردش کار( به صورت نموداري در فلوچارت شماره يک )پیوست تبصره یازده(

روپوزال ها توسط مجري، در صورت راه اندازي سامانه ثبت و پیگیري پروژه هاي برون سازماني، ثبت و پیگیري پ تبصره دوازده(

 معاونت فناوري، و دفتر نظارت و ارزيابي توسط سامانه مذکور به انجام خواهد رسید.

اين آيین نامه مشتمل بر هفت ماده، دوازده تبصره، و چهار پیوست توسط شوراي فناوري تهیه و در تاريخ ................... به تصويب 

 تاريخ لازم الاجرا مي باشد.  هیئت رئیسه پژوهشگاه رسیده و از اين
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 پیشنهاد پروژه پژوهشي برون سازماني

 کد مدرک:

 تاریخ :

 شماره:

 

                 

 
 

 برون سازمانی /فناوریپيشنهاد پروژه پژوهشی
 

       *پروپوزالپيش 

 پروپوزال نهایی     

 * هنگام ارائه پيش پروپوزال فقط تکميل قسمت های غيرخاکستری ضروری است.                                       

 
 
 
 

 رزومه مجری به پيوست ارائه گردد. **
 
 
 
 

 

 رد اصلاح   تصویب    تيجه شوراي فناوري:ن

 كد مرحله اجرايي پروژه
 )كد پروژه دريافتي از نظارت و ارزيابي( 

 

    
 
 
 
 

 عنوان پروژه:
 

  تاريخ تكميل:   مؤسسه مجري:  :**نام پيشنهاددهنده/مجري

  تلفن همراه مجري:شماره   ايميل مجري:  شماره تلفن مجري:
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 پايان
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                                    «برون سازمانی پژوهشی/فناوریپروژه اجرای  تعهدنامه»                              

 عنوان طرح: 

 2از  1صفحه:                                                  شماره قرارداد:              

 پروژه های برون سازمانی و موارد فوق الذکر را به طورکامل مطالعه نموده و به اجرای آنها متعهد می باشم.آئین نامه 

 نام و امضاي مجري طرح:                                                         

 
 

 تاريخ:

 

 وظایف و تعهدات مجری طرح-1

ردن با به کارب و جه مصوبددر زمان مقرر و با بو نمايد کهرا به نحوي هدايت  پروژهبا بهره گیري صحیح از امكانات و برنامه ريزي مناسب،  -1-1

 به انجام رسد.منطبق با تعهدات مندرج در قرارداد  بهترين روشها و اصول متداول به نحو مطلوب

فكري طرح که توسط آيین نامه مصوب پژوهشگاه در اين خصوص تعیین شده است مورد پذيرش نحوه مشارکت در مالكیت معنوي و  -1-2

 .مجري مي باشد

 وسايل ریر مصرفي که از محل اعتبارات طرح خريداري مي شود خواهد بود. از نگهداري و استفاده صحیح و مجري طرح مسئول حفظ -1-5

از تعهدات مجري مي باشد. گزارش نهايي به صورت تايپ شده تحويل رح و همچنین گزارش پیشرفت کار بر اساس زمان بندي طارائه  -1-6

گردد که مجري طرح به کلیه تعهدات خود عمل نموده باشد و اين امر به تايید ناظر رسیده باشد. مجري مؤظف طرح زماني خاتمه يافته تلقي مي

مراه لوح فشرده حاوي فايل گزارش نهايي تحويل معاونت فناوري )دفتر است دو نسخه از گزارش نهايي پروژه را به صورت صحافي شده به ه

 ارتباط با صنعت( نمايد.

مجري در انجام طرح مؤظف به رعايت کلیه ملاحظات ايمني در حفظ اموال، امنیت و سلامتي خود و همكاران مي باشد.  تمامي مسئولیت  -1-3

 است.  مجري طرحهاي ناشي از اجراي طرح برعهده 

 تأمین لوازم و تجهیزات مورد نیاز طرح تصويب شده بر عهده مجري خواهد بود. -1-4

 تسويه هرگونه وجهي که به مناسبت انجام طرح خارج از مقررات پژوهشگاه انجام شده است برعهده مجري طرح مي باشد. -1-5

زم بداند نسبت به شرکت در جلسه شوراي فناوري جهت مجري موظف است در حین انجام پروژه و يا پس از آن، هر زمان که پژوهشگاه لا -1-1

 معرفي روش انجام پروژه و ارائه توضیحات در خصوص موارد مرتبط اقدام نمايد. 

مجري طرح مسؤول و پاسخگوي کلیه اطلاعاتي خواهد بود که به اشتباه در مطالعات و محاسبات اولیه منظور نگرديده و يا در طول اجراي  -1-9

ه است و لذا مكلف به اصلاح و رفع اشتباه است. همچنین مجري موظف است تمامي اصلاحاتي که ناظر قرارداد مقرر مي نمايد طرح حادغ شد

 را در اسرع وقت به انجام رساند.

 

 ناظر اجرای طرح: -2

 نظارت بر حسن اجراي طرح بر عهده معاونت فناوري ) دفتر ارتباط با صنعت( است.  -2-1

 

 رایی و حل اختلاف طرح : رفع موانع اج -3

 رفع نهايي موانع و اختلافاتي که ممكن است در جريان اجراي طرح يا نحوه تفسیر آن بین مجري با ناظر يا پژوهشگاه رخ دهد در جلسه شوراي

 جرا خواهد بود.فناوري با حضور مجري مطرح و مورد بررسي قرار مي گیرد. نظر اين هیات پس از تأيید رئیس پژوهشگاه، قطعي و لازم الا



                                    «برون سازمانی پژوهشی/فناوریپروژه اجرای  تعهدنامه»                              

 عنوان طرح: 

 2از  2صفحه:                                                  شماره قرارداد:              

 پروژه های برون سازمانی و موارد فوق الذکر را به طورکامل مطالعه نموده و به اجرای آنها متعهد می باشم.آئین نامه 

 نام و امضاي مجري طرح:                                                         

 
 

 تاريخ:

 

 موارد توقف اجرای طرح: -4

پژوهشگاه مي تواند در موارد ذيل نسبت به توقف اجراي طرح اقدام نمايد. در اين صورت تسويه هزينه هايي که تا زمان توقف اجراي طرح،  -6-1

 پرداخت شده است برعهده مجري خواهد بود.

 ني براي اجراي طرح را ندارد. در صورتي که در طول اجراي طرح براي شوراي فناوري پژوهشگاه محرز گردد که مجري توانايي علمي و ف -الف

در صورتي که مجري بدون عذر موجه از اجراي طرح در مدت مقرر و يا مدت تمديد شده قصور ورزد و اين موضوع موجب شكايت کارفرما  -ب

 شده باشد. 

يت ننمايد. )مرجع تصمیم گیري در صورتي که علي ررم تذکرات واحد ايمني و بهداشت کار پژوهشگاه، الزامات ايمني و بهداشت کار را رعا -ج

 در اين خصوص، شوراي فناوري پژوهشگاه خواهد بود.(

چنانچه شوراي فناوري پژوهشگاه به هر دلیل ریر از موارد فوق الذکر نسبت به تعلیق يا توقف اجراي طرح اقدام نمايد، تسويه هزينه هايي  -6-2

 جاد شده است بر عهده پژوهشگاه خواهد بود.که توسط مجري طرح تا زمان تعلیق يا توقف اجراي طرح اي

توقف اجراي طرح منوط به شرايط ریر مترقبه اي است که خارج از قدرت طرفین باشد. با اين وجود، پژوهشگاه مي تواند در صورت عدم  -6-5

ط رسیده باشد تصمیمات مقتضي را توسپیشرفت فیزيكي طرح و يا تأخیر ریرموجه در اجراي آن که مورد اعتراض کارفرما بوده و به تأيید ناظر 

 شوراي فناوري اتخاذ نمايد.
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 برنامه ریزي و نظارت و ارزیابی

 پژوهشی/فناوری برون سازمانی فرم اعلام خاتمه پروژه
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 مسئول پروژه:
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 تاریخ پایان واقعی: تاریخ پایان برنامه ای: تاریخ شروع:

 کل اعتبار:

 دریافت از کارفرما:

 
 توضیحات:
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 نام و نام خانوادگی:

 تاریخ و امضاء:

 

 فناوری:معاون پژوهشی/

 نام و نام خانوادگی:

 تاریخ و امضاء:

 

 درصد پیشرفت پروژه:

 

 

 26/ب س/9441

 

 

 

 

   

 

  

 

 

 :اداری، مالی، و پشتیبانیمعاون 
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 تاریخ و امضاء:

 



 
 
 
 
 

 

 

گاه شیمی و مهندسی شیمی ایران  پژوهش

 معاونت فناوري 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 چهارم شماره پیوست
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 سازمانی برون های پروژه پيگيری و ثبت سامانه* 
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 اختتام طرح به نظارت و ارزیابیاعلام (1
 (3فرم پایان پروژه )پيوست  ارائه(2
ارائه دو نسخه گزارش صحافی شده به همراه لوح (3

 فشرده حاوی فایل گزارش به ارتباط به صنعت

انه
سام

*
ی

جر
/ م

 

 کارفرما از کار انجام حُسن اخذ

ی
جر

 م

 

 پروژه کد دریافت و ارزیابی و نظارت به اعلام(1

 پروژه شروع و پژوهشی/فناوری معاونت ابلاغ(2

 مربوطه پژوهشکده به اعلام(3

 مالی اداری، معاون به اعلام(4

 مرکزی آزمایشگاه به اعلام(5
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